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DEMANDA

As demandas do municipio ou dos setores da instituicao
ocorrem pela necessidade de uma prestacao de servicos
ou aquisicao de materiais.



CysiPLanwas

COMPRAS

No caso da prestacao de servico, essa demanda é
direcionada ao setor de compras
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No caso da aquisicao de materiais, essa demanda é
encaminhada através de uma requisicao, ao setor de
Almoxarifado
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O Almoxarifado atende a
demanda

ALMOXARIFADO

O Almoxarifado encaminha a
requisicao ao Setor de Compras
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O responsavel pelo almoxarifado verifica se o produto
solicitado existe em estoque.
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COMPRAS 4 CONTABILIDADE

Verifica se existe a demanda em outros centros de consumo;
Cria a “Cotacao” de precos e apura o valor;
Aprova e Libera a “Cotacao” para o Setor Contabil.
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CONTABILIDADE

Com a cotacao do compras, a contabilidade verifica a existéncia de
disponibilidade financeira na tesouraria ou projeta arrecadacoes
futuras para cobrir a despesa. Verifica também o saldo orcamentario
tendo a opcao de se criar a reserva desse saldo. Na ocorréncia de
insuficiéncia orcamentaria, pode-se criar decretos, suplementando a
dotacao orcamentaria, a qual sera informada a licitacao.
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LICITACAO

O Setor de Licitacao efetua a Abertura do Processo, elabora o
Instrumento Convocatorio, promove a habilitacao e insere as
propostas dos fornecedores, realiza os procedimentos de apuracao,
julgamento, adjudicacao e homologacao ou ratificacao.
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LICITACAO

NOTA: Quando o processo € homologado, ele € encaminhado
para ser gerenciado na tela “Controle de Processos”. Além disso,
0 contrato ou a ata de registro de precos, devera ser informado

no sistema.
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CONTROLE DE
PROCESSOS

O Setor de Compras solicita o “Empenho”
para a contabilidade.
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CONTABILIDADE

O Setor Contabil/Financeiro complementa as informacoes
integradas no Controle de Processos e gera o Empenho.
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CONTROLE DE
PROCESSOS

Com o empenho realizado o setor de Compras gera a AF
(Autorizacao de Fornecimento) e encaminha ao fornecedor.
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FORNECEDORES

De posse da AF, o Fornecedor emite a Nota Fiscal e efetua a
entrega no local acordado.



CysiPLanwas

ALMOXARIFADO

No momento da entrega, a Nota Fiscal é conferida, de acordo
com a AF, cadastrada e encaminhada ao Almoxarifado para
realizacao da entrada dos materiais.
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CONTABILIDADE

ApOs o ateste da Nota Fiscal, o setor contabil promovera a
liquidacao do empenho, a emissao a OP (Ordem de
Pagamento) e o pagamento.
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SISTEMA NAO INTEGRADO

Autorizacao de Controle do
Fornecimento Processo

Nota Fiscal
Linha do tempo
Liquidacéo Anulacéo

Setor Contabil

Processo Anulagao

Linha do tempo
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DESVANTAGENS DO SISTEMA NAO INTEGP* 5
e

» Retrabalhos em diversas areas; 5\5‘6
» Falta de padronizacéo nos ~ 0(\
> Controle dos saldos \(\c ..;0s homologados por

fornecedor n3- f"o
» Dificul~- (‘ .o termos aditivos e apostilamentos;

g &0( da entrada e saida da mercadoria no

\ unldade de mesmas informacdes divergentes em

diversas areas ;
» Dificuldade do gestor de usar as informacOes para tomadas

de decisoes:
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SISTEMA INTEGRADO

Processo Anular AT Cancela a Controle do
Entrega Processo

Linha do tempo

Anular Anular Anular

Cancela a
Nota Fiscal
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VANTAGENS DO SISTEMA INTEGRADO

» Eliminacao de retrabalhos em diversas areas:
» Padronizacao de procedimentos; ‘es
» Maior Controle dos saldos dos iter 5‘3‘\ .wlogados

por fornecedor; “5
» Maior controle dos t- CO wustilamentos;
» Melhoria no oe .d € saida da mercadoria no

aImOV' 3(3
((\ ~ade da informacao;

> ‘\‘0 usndada de todos os setores
.ipuicao para a gestao em tomadas de decisoes;
> Regularidade da prestacao de contas ao Tribunal de Contas
de Minas Gerals
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"Quando se trabalha com uma verdadeira
equipe, nao ha obstaculo que nao seja
superado nem sucesso que nao seja
alcancado.”

(Autor Desconhecido)






